Anleitung Jitsi-Meet
far Lehrerlnnen/ Konferenzleitung 26-05-2020

Link zum Konferenzraum: https://konferenz.kmz-sigmaringen.de
Kontakt zum Kreismedienzentrum: kreismedienzentrum@Irasig.de

Anleitung fir die Konferenzleitung

Organisatorisches im Vorfeld:

Bitte machen Sie alle Teilnehmer darauf aufmerksam, dass unter www.kmz-sigmaringen.de eine
detaillierte Schritt-fur-Schritt-Anleitung zur Vorbereitung auf die Videokonferenz zu finden ist.
Teilnehmer und Konferenzleitung sollten sich mit den Inhalten und technischen
Voraussetzungen im Vorfeld auseinandersetzen.
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KREISMEDIENZENTRUM

Jitsi Meet
Das Kreismedienzentrum Sigmaringen mochte Ihnen eine schnelle Losung anbieter
bis das Land dann eine tragfahige Plattform bereitstellen kann. Dazu haben wir einen Aktuelle Meldungen
Server in Deutschland angemietet und die quelloffene Konferenzsoftware Jitsi aufge-

e
spielt, die wir Ihnen gerne zur gemeinsamen Verwendung zur Verfiigung stellen wol-
len. Beratung v

Direktlink:

https://www.landkreis-
sigmaringen.de/de/Landratsamt/Kreisverwaltung/Fachbereiche/Kreismedienzentrum/Jitsi-Meet

Konferenzraum:

1. Gehen Sie Uber www.kmz-sigmaringen.de (siehe oben) auf den Jitsi-Server oder direkt
Uber folgenden Link: https:/konferenz.kmz-sigmaringen.de

2. Bei Nutzung von Smartphone/ Tablet, etc. bitte folgende App laden:

Medienzentrum Klassenraum

Kreismedienzentrum Rems-Murr - i0OS-App

Details anzeigen »

Link iOS AppStore: hier klicken
Link Google Play: hier klicken

Falls Sie die App Jitsi Meet nutzen, bitte einmalig die Einstellung unseres Servers
vornehmen:

(Einstellungen — Server URL eintragen; konferenz.kmz-sigmaringen.de)
Link zu einer detaillierten Anleitung auf unserer Homepage: hier klicken
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6.
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Uber das Zahnrad oben rechts und den Reiter ,More”, kénnen Sie die Sprache auf
,Deutsch” umstellen.

Uberlegen Sie sich einen Namen fir lhren Konferenzraum. Sie kénnen zukiinftig beliebig
viele Rdume anlegen und mit unterschiedlichen Teilnehmern teilen. Bitte sind Sie dabei
etwas kreativ und Uberlegen sich individuelle Namen. Bei Konferenzraumen wie GLK,
Steuergruppe, MEP-Team, etc. kénnte es Uberschneidungen mit anderen geben. Rdume
wie GLK-Sonnenblumenschule, MEP-GS-Falkenstein, unserefleissigesteuergruppe, etc.
werden vermutlich kein weiteres Mal verwendet.

Sichere, mit umfassenden
Funktionen ausgestattete und

vollkommen kostenlose
Videokonferenzen

Auf geht'sl Starten Sie eine Videokonferenz mit dem ganzen Team. Oder besser noch:
Laden Sie alle ein, die Sie kennen. Jitsi Meet ist eine vollstandig verschlasselte, aus 100 %
Open-Source-Software bestehende Videokonferenziosuna. die Sie den ganzen Tag
wawinus verwenden konnen — ohne Registrierung.

Neues Meeting starten
SensitivePushesPresumeTotally

Mai 6., 2020
14:08

Mit ,Los” betreten Sie lhren neu angelegten Konferenzraum

Folgende Meldung wird zu sehen sein. Bestatigen Sie Ihre Rolle als Organisator.

Warten auf den Organisator...

Die Konferenz blumentalschuleonline wurde noch nicht
gestartet. Wenn Sie der Veranstalter sind, authentifizieren
Sie sich. Warten Sie andernfalls, bis der Veranstalter
erscheint.

Ich bin der Organisator
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7. Geben Sie jetzt lhre Zugangsdaten ein, die Sie von uns erhalten haben.

Passwort required

MaxMustermann

Abbrechen

8. Jetzt sind Sie als einziger Teilnehmer im Konferenzraum. Unten links, unter i, kénnen
Sie den Link zum Konferenzraum abrufen und kopieren. Diesen kénnen Sie dann
entsprechend mit den gewiinschten Teilnehmern kommunizieren. Sie kdnnen den
Konferenzraum durch Driicken des roten Horers wieder verlassen.

9. Kurz vor offiziellem Konferenzbeginn (5 — 15 min) gehen Sie einfach wieder auf
https://www.konferenz.kmz-sigmaringen.de Wenn Sie die Seite vom gleichen Gerat und
Browser (Chrome) aufrufen, werden Sie lhren Konferenzraum gleich als Vorschlag
angezeigt bekommen.

Als weitere Moglichkeit, kénnen Sie auch direkt den Link verwenden, den Sie lhren
Teilnehmern zukommen lassen haben.

10. Sie kdnnen Ihre Teilnehmer, die nacheinander den Raum
betreten werden, begriiBen. Durch die Funktion BildschiLiroigeben
Bildschirm freigeben, kdnnen Sie aber auch eine O ‘W |
BegruBungsfolie anzeigen lassen. Vergessen Sie nicht in
dieser Phase, bei Bedarf, das Mikrophon stumm zu
schalten.

11. In den ersten Konferenzen empfiehlt es sich gleich zu Beginn den Teilnehmern zu
erklaren, wie Sie lhr Mikrophon an- und ausschalten kénnen. Ebenfalls lohnt es sich in
diesem Rahmen auf die wichtigsten Funktionen von Jitsi einzugehen, wie z.B. ,,Wo ist
der Chat?”, , Wie hinterlege ich meinen Namen?“, etc. Da diese Form der Konferenz fur
einige Teilnehmer neu und ungewohnt ist, ist es empfehlenswert ,Do’s and Dont’s” in
Videokonferenzen anzusprechen. Zahlreiche Ideen dazu finden Sie im Internet.
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12. Durch Driicken der roten Horertaste verlassen Sie die Konferenz. Die Anwesenden
kdnnen weiter den Konferenzraum nutzen bis der Letzte aufgelegt hat. Bei Schiilern ist
dies nicht unbedingt wiinschenswert, da Sie als Organisator nicht wissen was in lhrer
Abwesenheit im Raum geschieht. Deshalb empfehlen wir Ihnen bei Konferenzen mit
Minderjahrigen, dringend den Raum als Letzter zu verlassen. Danach ist der Raum
geschlossen und kann nur wieder mit entsprechenden Zugangsdaten gestartet werden.
Sie kénnen die Teilnehmer auch hinauswerfen.

Allgemeine Hinweise:

— Im Schulnetzwerk werden durch die Firewall haufig die Ports TCP-443 (HTTPS) und UDP-
10000 (Video Stream) blockiert. Sollten Sie Video- oder Audiokonferenzen z.B. aus dem
Rektorat durchfiihren wollen, vergewissern Sie sich bitte bei Ihrem Dienstleister oder
Netzwerkbetreuer, dass diese Ports zur Verfligung stehen.

— Jitsi funktioniert ausschlieBlich mit dem Chrome-Browser oder der Jitsi Meet App aus
dem App- oder Play Store zuverlassig. So kann z.B. die Beteiligung eines Firefox-Browsers
unter Umstanden sogar die Konferenz insgesamt in Bild und Ton stéren. Bitte weisen Sie
lhr Teilnehmer im Vorfeld darauf hin.

— Bei schlechter Verbindungsgeschwindigkeit und haufigen Bild und Tonstérungen kann
durch das Ausschalten der Kamera bei den Teilnehmern eine deutlich stabilere
Konferenz abgehalten werden.

—  Wir empfehlen dringend im Vorfeld Tests durchfihren.

Anleitung fiir Jitsi:

- Kurzanleitung zu Jitsi:
https:/www.kuketz-blog.de/kurzanleitung-jitsi-meet-videokonferenz-per-browser-oder-
app/

Erste Hilfe bei Problemen:
https:/www.kuketz-blog.de/jitsi-meet-erste-hilfe-bei-problemen/

Gerne stehen wir fur lhre weiteren Fragen oder lhre Rickrufe unter
kreismedienzentrum@Irasig.de oder unter 07571-1025210 zur Verfliigung.
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